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MARIA GARCIA

228 Excalibur Lane, Round Rock, TX e 512-555-2222 e mariagarcia2788@gmail.com

Objetivo profesional
Ofrecer capacitacion de computacion efectiva y participativa para adultos.

Resumen logros profesionales

Instructora amigable y atenta que tiene como objetivo ofrecer capacitacion de computacion
para adultos, efectiva y participativa. Minuciosa y organizada con los materiales y los
procesos, ademas de ser innovadora y creativa en el proceso educativo.

Experiencia laboral

2009-Presente Waterloo Industries Round Rock, TX

Instructora de tecnologia
= Capacitd a mas de 80 personas en las aplicaciones de Microsoft Office.
= Modificéd y prepar6 el plan de estudios para la capacitacion con el fin de que tomara en
cuenta las necesidades de la empresa.
= Trabajo en servicios de apoyo para las aplicaciones de Microsoft Office.

2007-2009 Entley ISD Entley, TX

Auxiliar de cétedra de tecnologia
» Se desempefidé como auxiliar en clases de computacion de la secundaria (de 6.° a 12.° grado)
= Trabajo de forma individual con los estudiantes, si era necesario.

Educacion

2011-2015 Austin Community College Austin, TX

AAS en Administracién de Oficina

Otras habilidades/experiencia

= |nstructora certificada de Microsoft Office
= Bilingle: inglés y espafiol
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